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MOJIOXKEHHUE
0 NOPsi/IKe PacCMOTPEHUs O0paleHHii rPaKIaH
B MyHHIIMNIAIbHOM GIO’KETHOM JAOINKOJIBLHOM
o0pa3oBaTeJIbHOM yUpesKIeHHH
«dercknii cax Ne 382 r UenssOuucka»

1. O6mmue nosoxkeHust

1.1. Hacrosmee IlonoxxeHne O TOpsiAKE PACCMOTPEHMsI OOpallleHWi TIpakaaH B
MYHHUIUIIAIBHOM JOIIKOJIBHOM 00Opa3oBaTelbHOM y4dpexxaeHun «Jlerckuii cam Ne 382 r.
Yensbuncka» (manee —-MBJIOY) paszpaborano B cooTBeTcTBHH ¢ PeiepaabHBIM 3aKOHOM
or 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsinke paccMoTpeHMsi obpalleHuil rpaxaan Poccuiickoi
Denepanum.

1.2.  IlonoxeHueM perylupyroTcsi IPaBOOTHOIIEHMs, CBS3aHHBIE C peaju3anyeit
rpaxaaHuHoM P® sakperieHHoro 3a HuM Kosctutyuuedt P mnpaBa obpaiieHust B
OpraHbl MECTHOIO CaMOyIpaBJEHHUs, YCTAaHABIUBAETCS IOPSJOK  PaCCMOTPEHHS
obpallieHu# rpaxxaan B anMuuaucTpanuo MBJIOY.

1.3 Oprasumzanus paboTsl ¢ oOpalleHWsMU TpaxaaH B aaMuHHcTpanuio MBJIOY
BezeTcs B cooTBeTcTBUM ¢ KoHcTuTynmei PO, « ®@enepanbabiM 3akoHoM oT 02.05.2006 .
Ne 59-03 «O nopsiaxe paccMoTpeHusi obpaieHuii rpaxiaad P®», Ycrasom MBJIIOY u
HactosmuM [lonoxeruem.

1.4.  VYcranosineHHbIH HacTosmmM [loIOXKEHHMEM TOPSIIOK PAcCMOTPEHHsSI OOpaIleHui
rpaXklaH pacTpOCTpaHseTcs Ha BCe OOpallleHus rpak[aH, 3a UCKIIOYEeHUEM OOpalleHHi,
KOTOpBIC MOJJIEXAT PACCMOTPEHUIO B MHOM TIOpsJKe, YCTAHOBJIEHHOM (enepalbHbIMU
KOHCTUTYUMOHHBIMM 3aKOHAMH WU HMHBIMH (elepaIbHBIMU 3aKOHAMH, a TaKXe ITHCEM,
WCITOJITHEHHBIX Ha OMUIIMANBHBIX OJIaHKaxX ydYpekJAeHUM, OpraHw3al[dil, MNpearpUsThA,
NOANUCAHHBIX HX PYKOBOJMTENSIMH, YIOJHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMIAMH, KOTOPBIE
paccMaTpuBarOTCs B IOPsJIKE, yCTAHOBIEHHOM JUJIsI 001Iel KOPPECTIOHACHIIUH.

1.5.  VYcranoBneHHBIH HacTosummM [loiokeHHEM TOPSAOK PacCMOTPEHHS OOpalleHH
rpaXclad  pacrpoCTPaHseTCss Ha IIPaBOOTHOLICHHS, CBS3aHHBIE C pPacCMOTPEHUEM
oOpallleHuii MHOCTPAaHHBIX TPaXKIaH W JIHIl 0e3 rpaXkJaHCTBa, 3a MCKIIOYEHHEM CITyuYaes,



YCTaHOBJICHHBIX MEXKTyHApOIHBIM JIoroBopoM Poccuiickoit deneparivu wim
beneparTbHBIM 3aKOHOM.

1.6. Tlpu paccmoTpeHnn oOpamieHuss HE JOIMYCKAaeTCs pas3TiallieHue CBEICHUH,
coepKalMXcs B OOpallleHWH, a TaKKe CBEACHHWM, KaCAIOMUXCS YAaCTHOW KU3HU
rpaxaaHuHa, 0e3 ero coryacus. He sBisieTcs pasriameHneM CBEeICHUN, COAEPIKAIUXCS B
oOpareHny, HampapjieHHe MUCHMEHHOTO OOpaIeHus B TOCYAapCTBEHHBI OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS WIH TOJDKHOCTHOMY JIMITY, B KOMIIETEHITUIO KOTOPHIX BXOIUT
pEIIeHNE MOCTABICHHBIX B 00paIlieHne BOIIPOCOB.

1.7 Anmunuctpanuss MBJIOY cucremaTudecku aHaIM3UPyeT M 000011aeT 0oOpalieHus
TpaXIaH, COJEpIXKaIIUecs B HUX KPUTHYCCKHE 3aMEUaHUs, C IICIbI0 CBOCBPEMEHHOIO
BBISIBJICHUS M YCTPAHCHHS TPHUYHMH, TIOPOXKIAIOIIMX HAPYIICHHE IPaB U OXPAHACMBIX
3aKOHOM MHTEPECOB TpaXKIaH.

2.I1paBo rpaxaad Ha oOpaleHue
2.1, T'paxpaaHe UMEIOT MpaBO OOpalIaThCs JIMYHO, B YCTAHOBJIEHHOW (opMe, a Takxke
HaIpaBJsATh WHIWBHUIyaIbHbIE M  KOJUJIEKTHUBHBIE MHCbMEHHbIE OOpalleHus B
anqmuuuctpanuio MBJIOY 1o J0KHOCTHBIM JIUIIAM.
2.2. T'paxpane peanu3yloT paBo Ha oOpalieHne cBOOOJIHO U JOOPOBOJIBHO, HE HapyIlas
paBy cBOOOABI APYTHUX JIHULL.
2.3.  @®opma oOpalleHHs FpakJaHaMU BEIOUPAETCSl CAMOCTOSATEIBHO.
2.4. PaccMmoTpeHune oOpaleHuii Tpaxk/iaH OCYIIECTBIISIETCS OECIIaTHO.
25. Ilpu paccmotpenun oOpamieHusi B aamuHuctpanuio MBJAOVY rpaxnanuH umeer
paBo:
- IPEJCTaBISATh JOMOJIHUTENbHbBIE JOKYMEHThl M MaTepuajbl, JIMO0 oOpamarbes ¢
Ipocb00it 00 UX UCTPEOOBAHNHY;
- 3HAKOMUTBCSI C JIOKYMEHTaMU UM MaTepHallaMH, KacCaloIMMHUCI PacCMOTPEHUs
oOpallieHus, eClIU 3TO HE 3aTparuBaeT npasa, CBOOOAbI U 3aKOHHBIE HHTEPECHI IPYTUX JIUII,
€CJIM B YKa3aHHBIX IOKYMEHTAaX W MaTepualiaXx HE COAEPIKATCS CBEICHHUS, COCTABISIOIINE
roCyJapCTBEHHYIO WJIM UHYIO OXpaHAEeMYI0 (eepaibHbIM 3aKOHOM TalHY;
- MOJIy4aTh MUCbMEHHBIN OTBET M0 CYIIECTBY NOCTABICHHBIX B 00OpalieHrue BOIPOCOB,
3a HCKJIOYCHUEM CiIy4yaeB, yKa3aHHBIX B ILIL. 5.4, 5.8 wnacrtosmero IlomoskeHus
YBEJOMJICHHE O Tepeajpecali MUCbMEHHOr0 OOpalieHusi B TOCY/IapCTBEHHBIE OPTaHbl,
OpraH MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUSI WJIH JOHKHOCTHOMY JIMIYy, B KOMIETEHIUIO KOTOPBIX
BXOJUT PEIICHHUE MTOCTABJIEHHBIX B OOpAIllEHUN BOIPOCOB;
- oOpamiarbcsi ¢ KajJloOoOi Ha MPUHATOE MO OOPAIICHHWIO PEIICHUE WM JEeHCTBUE
(Oe3neiicTBUE), @ TAKXKE C 3asIBICHUEM O IPEKPALICHUH PACCMOTPEHUs OOpallieHusI.

3. TpeboBaHusi K NMCbMEHHOMY 00PAIIlEHUIO

3.1. B mnuceMeHHOM OOpameHuu TpaxaaH B 00s3aTEILHOM TMOPSAKE YKa3bIBACTCS
HAaMEHOBAaHME OpraHu3aluu, JU00 GaMuins, WMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO
JTOJKHOCTHOIO JIMIA WM €ro JOJKHOCTh B aaMmuHuctpaimu MBJIOY, a Takxe cBoro
dbaMmio, UMs, OTYECTBO, TMOUYTOBBIA ajpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HampaBiieH
OTBET, YBEJAOMJICHHE O Iepeajpecaliud oOpalieHus, Hu3JlaraeT CyTh MNPEIJIOKEHUs,
3asBJICHUSI WJIH >KaJIOObI, CTABUT JIMUHYIO MOJINCh U JIaTy.

3.2. B cayuae HeoOXOOUMOCTH B TMOATBEPXKIEHHWE CBOUX JOBOJOB TPaXKIaHUH IIO
MMCbMEHHOMY OOpaIllEeHUIO MpUjIaraeT JOKYMEHTHI U MaTepHUalIbl TUOO0 UX KOMUU, KHUKKH



U OpPUTHHAJBI WHBIX JOKYMEHTOB, MPWJIOKEHHBIE K OOpaIlIeHUsM, BO3BpaIIarOTCs
3asIBUTEIISIM IO UXTIPOCKHOE.

3.3. OOpamenue, noctynupmee B Aamunuctpanuio MBOY no unbopManmoHHBIM
cucTeMaMm OOIIEro MOJb30BaHUs, MOMJICKUT PACCMOTPEHUIO B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
HactosmuM IlonoxxeHuem.

3.4. I'paxmaHnuH HampaBisSeT CBOE MUCHbMEHHOE OOpallleHHE HEMOCPEJCTBEHHO Ha HMs
3aBenyomniero MBJIOY wim ero 3amecTuTessi, B KOMIIETEHIIMHM KOTOPOT'O BXOJAUT PEIICHUE
MIOCTaBJICHHBIX B OOpAIlIEHUH BOIIPOCOB.

3.5. IluceMeHHOe oOOpalleHHEe MOICKUT 00sS3aTEIBHON PETHCTPAIlMM B TEYEHUE TPeX
JHEW ¢ MOMEHTa mocTymieHus. Bce mnocrtynarome B aaMmuHuctpanuio MBJIIOY
MUCbMEHHBIE OOpAaIllCHUs] TPaXKJIaH MPUHUMAIOTCS, YUYUTHIBAIOTCSA, PETUCTPUPYIOTCH.
Peructpannionssiii HHAEKC OOpalieHUuArpaxaaH yKa3blBaeTcsl B MUCbMEHHOM OOpalleHuH,
KOTOPBIA CTAaBUTCS B HUKHEM ITPABOM YTITy IIEPBOTO JIUCTA.

3.6. IIucbma rpaxaaH ¢ TOMETKON «JIMYHO» ITOCJIE MPOYTEHUS aIpecaToMm, B Cllydae, €Ciu
B HUX CTaBsTCA BOINPOCH], TpeOyromue oQUIMaIbHbIX OTBETOB, IEpeAaroTcs Ha
PETUCTPALMIO B YCTAHOBICHHOM MOPSIIKE.

3.7. IluceMeHHOe oOpallieHue, CoAeprKallee BOMPOCH], PEIICHUE KOTOPHIX HE BXOJUT B
KoMneTeHnuo agMuHucTpanima MBJIOY, oaiexuT nepechbljike B TEUCHUE CEMU JHEU CO
JIHSI pETUCTPAllUM B COOTBETCTBYIOIIUM OpraH WJIM COOTBETCTBYIOIIEMY JOJLKHOCTHOMY
JUIy, B KOMIICTECHIIMIO KOTOPOTO0 BXOJUT pEIICHHE IIOCTaBJICHHBIX B 0OpalleHUH
BOIIPOCOB, C YyBEAOMJICHHEM TpaXJaHMHA O T[epeajpecalii €ro oOpalleHus, 3a
UCKIIFOUEHUEM CTydas, yKa3aHHOro B ILI. 5.4, 5.8 Hacrosiiero [TomoxeHusl.

3.8. 3ampemiaeTcs HampaBiIATh KajJoObl rpakJaaH Ha PaACCMOTPEHHE TEM JIOKHOCTHBIM
nuuaMm aamunuctpauun MBJIOY, pemienne wnu aeiictBue (0e3A€HCTBHE) KOTOPBIX
oOxayercs.

4. PaccMoTpeHne 00palieHuil rpaskaaH, NOAr0TOBKA OTBETOB
4.1. Oopamenne, nocrynupiiee 3apeayrwmiemy MBJIOY, noanexuT o0si3aTelbHOMY
PaCCMOTPEHHIO.
4.2.  Yder, peructpaius, XOJl PacCMOTpPEHHsS OOpalleHUs] TPAKIAH OCYIIECTBIISIOTCS
3aBEYIOLIMM C 32aHECEHUEM B KypHaJI U KAPTOUKY JTUYHOTO MPUEMA.
4.3. 3aseayromuit MBJIOVY:
- o0OecnieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpPEHHUE
oOpareHusi, B ciy4ae HEOOXOAMMOCTH — W C ydYacTHEM Tpak/IaHWHA, HAMPABUBIIIETO
oOparieHue;
- 3ampaiimBaeT HEOOXOJUMBIE I PACCMOTPEHHsS] OOpamieHus JOKYMEHTBl U
MaTepualibl B IPYTUX OpraHax u y APyTUX NPEANpUsSTANA U OpraHu3aliui, 3a UICKIIOYCHUEM
CYJI0OB, OPraHOB JIO3HAHUS U OPTaHOB MPEABAPUTEIIHLHOIO CIEICTBHUS;
- MPUHUMAET MEPbI, HANPABJIICHHbIC HAa BOCCTAHOBJICHHE WJIM 3aIUTy HApYIICHHBIX
npas, CBOOO/I U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPAKIAHNHA;
- JTaeT MUChbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY TOCTaBICHHBIX B 00OpaIeHUH BOMPOCOB;
- YBEIOMJISIET TpakJIaHWHA O HAIPaBJICHUU €ro OOpallleHHUs Ha PACCMOTPEHUE B
IpPYroil OopraH Wi APYTHE NPEANpPUSITUS U OpPraHU3alMU TopoAa B COOTBETCTBUU C HX
KOMITETEHLIUEH.
4.4. YdpexJeHHUs, NPEeANPUITUS U OpraHU3alUH 10 HAMPABICHHOMY B YCTAHOBJICHHOM
nopsnike 3ampocy 3aBeayromiero MBJIOY, paccmarpuBaromiero ooOpaiiieHue, o0s3aHbI B
TedeHue 15 qHeW mpencTaBisTh JOKYMEHTHI W MaTepuajbl, HEOOXOIUMBIE IS



paccMOTpeHusi oOpareHusi 3a WCKIIOYCHHEM JOKYMEHTOB M MaTepHaloB, B KOTOPBIX
COOEpKATCS  CBEACHHS, COCTABIMIOIIAE TOCYHAPCTBEHHYIO WA  OXPAHSIEMYIO
dbeneparbHBIM  3aKOHOM TaliHy, W I KOTOPBIX YCTAaHOBJIICH OCOOBIA TOPSIOK
IIPENOCTABIICHNUS.

45. OtBeThl Ha OOpallleHHs TpaXkJaaH, NMpHUCIaHHbIE Ha uMsA 3aBenytomiero MBJIOVY,
TOTOBATCA Ha OJIaHKe YupekAeHUs 3a Tmoanucbio 3aBenytomero MBIAOY wu
PETUCTPUPYIOTCS B KypHAJIE.

4.6. OTBeTbl JOJDKHBI COJIEPKATh KOHKPETHYIO W YETKYI0 HH(POpPMAIMIO MO BCEM
BOIIPOCaM, IOCTABJICHHBIM B OOpallleHuU TpakaaH. Eciiu 3asBUTENIO JaH OTBET B YCTHOU
dbopme, TO B MaTepuaiax, MPUIOKEHHBIX K 0OpaIIeHHI0, JOKHO ObITh 3TO yKa3aHo. Eciu
JaeTCsl TPOMEXYTOYHBIM OTBET, TO YKa3bIBACTCS CPOK OKOHYATEIBHOTO PpEIICHUA
ITIOCTaBJICHHOT'O BOITPOCA.

4.7. OTBeTbl, NOATOTOBJICHHBIE HAa OCHOBAHUM IIPABOBBIX JOKYMEHTOB, JOJKHBI
COAEPkKATh PEKBU3UTHI 3TUX JTOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JAaThl 1 HAUMEHOBAHUA.

4.8. OTBeT Ha KOJUICKTUBHOE OOpaIlleHHE OTHPABIISIETCA HAa UMS TIEPBOTO MOIHACABIIETO
€roJiviia, €CJIM B MMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JINI0, KOMY HAJUJICKUT 1aTh OTBET.

49. OrtBer Ha oOpamenue, noctynuBmee B AamuHuctpauuro MBIOY mo
UH(OPMAITMOHHBIM CHUCTEMaM OOIIEro IMOJIb30BaHUSA, HAMPABISIETCS MO MOYTOBOMY
azpecy, yKka3aHHOMY B 0OpallieHuH.

4.10. OOparieHus TpaxaaH Mocjae UX PAaCCMOTPEHUS UCTIOIHUTEISIMU BO3BPAILIAIOTCS CO
BCEMHU OTHOCSIIMMUCA K HUM Marepuanamu 3aseayrouniemy MBJIOY, koTtopslit
dbopmMupyeT ea, B TOM YHCIIe C OTBETOM 3asBUTEIIO B CIy4ae, €CIIH JIaBajoCh MOPyUYEHUE
UH(OPMHUPOBATH PYKOBOJICTBO O Pe3yJbTaTaX pacCMOTPEHHUS.

411. B MBJ/IOY ycranaBimBaeTcs CIEYIOMWNN MOPSA0K BUSHPOBAHUS ITOATOTOBICHHBIX
OTBETOB Ha 0OpallleHus IpaKaH 3a NoAnuchio 3apenyromero M/IOY u ero 3amecturens:

- Ha BTOPOM 3K3E€MIUISIPE OTBETA 3aABUTEIIIO B JIEBOM HUXKHEM YTIIy YKa3bIBa€TCS
dbaMmiis W TMOJNUCH WCIOJHUTENS, HOMEpP €ro ciyxeoHoro TtenedoHa, a TaKkKe
MPOCTABJISIIOTCA BHU3bl PYKOBOAUTENECH, Y4YaCTBOBABIIMX B MOATOTOBKE OTBETa, C
pacppoBKOi (paMUITUI.

- Ha KaXJIOM OOpalIeHUU IIOCJI€ OKOHYATEIBHOTO PEIICHUS] M €ro HCIOJHEHUs
J0JKHA OBITH OTMETKA 00 ucnosiHeHuu «B nemoy», nata u TMuHas MOAMUCH JOJIKHOCTHOTO
JUIA, IPUHSBILETO ATO pemieHue. [Ipennoxkenus, 3asBiICHUS U KaJIOObI, KOMTMH OTBETOB
Ha Tpaxaad (OPMUPYIOTCS B JICJIO B COOTBETCTBUH C YTBEP)KICHHON HOMEHKIIATYpOl edl.

5. IMopsinok paccMoTpeHUs OTAEIBHBIX 00paIeHuii
5.1.  OOpamenus rpaxias, noctynusiiue 3asenytoniemy MBJIOY u3 cpenctB maccoBoii
uH(popMaIK, paccCMaTpUBAIOTCS B TOPSIIKE M CPOKH, MPETyCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM
[Tonoxennem.
52. B caydae eciu B NMUCbMEHHOM OOpaIlleHHM HE yKazaHa (amMuius rpakIaHuHa,
HaIlpaBUBIIIETO OOpaIleHue U MOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HaIpaBiieH
OTBET, OTBET Ha oOpaiieHue He naercs 3aBeayromum MBJOY, npuHumaetcs perieHue o
CIIMCAaHUU JaHHOTro oOpateHus «B nemo».
53. Ecmm B ykazaHHOM OOpalieHHH COAEPKATCS CBEACHHS O TOJrOTaBINBACMOM,
COBEPIIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM MPOTHUBOIPABHOM JIESIHUU, a TakkKe O JIMIEe, €ro
MOATOTABIMBAIONIEM, COBEPINAIONIEM WA COBEPIIMBIIEM, OOpAIIeHHE TOJIEKHUT
HaIpaBJICHUIO B OPraH B COOTBETCTBUU C €0 KOMIIETECHIINEH.
54. OOpamenre, B KOTOPOM OOXallyeTcsi CyIeOHOe pelIeHne, BO3BpaIAETCs



TPOKIAHUHY C Pa3bsICHEHUEM IMOPsIIKa 00KaT0BaHUS JAHHOTO CYACOHOTO PEIIeHMS.

5.5. Ilpum momydeHun MUCBMEHHOTO OOpAIEHHUs, B KOTOPOM COJEPKATCS HEIEH3YPHBIE,
OCKOpPOUTEIHHBIC BBHIPAKECHUS, YTPO3BI )KU3HU, 3J0POBBIO I UMYIIECTBY JTOKHOCTHOTO
JUIIA, a TAKXKE YWICHOB €r0 CEMbH 3aBEAYIONIMU BIPaBE OCTaBUThH oOpareHue 6e3 oTBeTa
[0 CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOOIIUTH IPAKJAHUHY, HAPABUBIIEMY
oOparieHue, 0 HeIOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHHS IPABOM.

5.6. Pemenue o cnucaHuu AaHHOrO oOpaiieHus «B neno» u HampaBiIeHUU COOOIIECHUS
3asBUTEII0 O  HEJOMYCTUMOCTH  3JIOYNOTPEOJICHHs] IPaBOM  MPUHUMAETCAd |
noanuceiBaercs 3asenyomuM MBJIOY nin 3amecturenem.

57. B cnywae, eciu TEKCT MHUCbMEHHOTO OOpAIllEHUS HE TMOAMAETCS MPOUYTEHUIO,
oOpallleHHE HE TOJJIC)KUT HAIpaBJICHUIO HA PACCMOTPEHUE M OTBET HA HETO HE JACTCH.
3asBuTento 00 ATOM cooOmaercs, eciu ero (aMmidsg W TOYTOBBIM aapec MOIArOTCS
npouteHuto. PemeHne o cmmcaHuM maHHOTO oOOpameHust «B gemo» u cooOmieHun
3asIBUTEIIIO TPUHUMAIOTCSA U MOANUCHIBAOTCS 3aBeayrommM MbBJIOY unu 3amecturenem.
5.8.  OOpailieHus TpaXkJiaH, MOCTYIUBIINE OT OJTHOTO M TOTO K€ JIUIA 10 OJJHOMY U TOMY
K€ BOIPOCY, €CIU CO BPEMEHM I0Jlayd TEPBOr0 OOpalleHUsI HMCTEK YCTAHOBJICHHBIN
HacTosiuM [lonoKeHneM CpOK pacCMOTPEHUSI WM 3asIBUTEIb HE COTJIACEH C MPUHSATHIM
0 €ro OOPAIlICHUIO PEIIEHUEM, CYUTAIOTCS TOBTOPHBIMHU.

5.9. IIpu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOPAIICHUSIMH JACIOMPOU3BOAUTENH (OPMUPYET JEIIO C
YK€ UMEIOIUMHUCS IOKYMEHTAMU 10 OOpaIlleHUsIM TaHHOTO 3asBUTEIIS.

5.10. He cuumTarorcs MOBTOPHBIMU OOpaIlleHUsT OAHOTO M TOTO K€ 3asBUTEINS, HO TIO
pPa3HbIM BOIIPOCaM, a TAK)KE€ MHOTOKPATHBIE — II0 OJHOMY M TOMY € BOIPOCY B Cilyyae,
€CJIM MPUYUHBI, 110 KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B OOpAIllEHUH BOMIPOCOB
HEe MOr OBbITh JaH, B MOCJIEAYIOIIEM ObUIM YCTPAaHEHBI, IPaXJIaHWUH BIIPaBE BHOBb
HaIpaBuTh oOpameHue 3aseayromemy MbJIOY.

5.11. B cnyuae eciu B MUCHbMEHHOM OOpallleHUU TpaKJaHUHA COJIEPKUTCS BOIMPOC, Ha
KOTOPBIA €My MHOTOKPATHO JaBAJIUCh MMCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3M C pAHEE
HaIpaBJICHHBIMU OOpaIlIEHUsIMU, U TIPU ATOM B 0OpaIlleHUU HE MPUBOJISITCS HOBBIE JJOBOJIbI
unu  obcrosarennbcTBa  3aBenyromumit  MBJIOY  BhnpaBe mOpUHATH — pEIIEHHE O
0€30CHOBATEILHOCTA ~ OYEPEAHOrO0  OOpaleHuss UM MPEeKpalleHUU TEpPerucKu ¢
rpaxaanuHoM. O J1TaHHOM pEIIEHUM YBEIOMIIAETCS TpaXkKJIaHWUH, HANpaBUBILIUMA
oOpaiieHue.

5.12. B cnyuae eciau OTBET MO CYIIECTBY IOCTaBIEHHOTO BOMpPOCa B OOpallieHUH HE
MOXKETOBITH J1aH 0€3 pa3rialleHus] CBEJICHUH, COCTABIISIONIUX OXpaHIeMYI0 deaepaTbHbIM
3aKOHOM  TaWHy, TpaXJaHWHYy, HalpaBUBIIEMYy oOpalieHue, cooOIaercs o
HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET II0 CYIIECTBY B CBA3U C HENOIYCTUMOCTBHIO pasrilallleHUs
YKa3aHHBIX CBEJACHUM.

6. Cpoxu paccMoTpeHHs1 00pallieHUH U yBeJOMJIeHHE 3asiBUTeJIeH

6.1. Ob6pamenus, nocrynuBiue 3asenayroiiemy MBJIOY, paccmarpuBaroTcss B CpPOK 110
OJIHOTO MecCSIla CO JTHS WX PETHUCTPAIMH, €CIM MHOW CPOK (MEHBIIHNI) HE YCTaHOBJICH
pyKoBoauTENEM, JTU0O0 ero 3amectutesnemM. O0palieHus, He TpeOyIoue AOMOJHUTEIBHOTO
W3y4eHUsT W TIPOBEPKH, paccMaTpuBarOTCs  Oe3zommaratenbHo. O  pesynbTaTax
PacCMOTPEHUS YBEIOMJISIOTCS 3asIBUTEIIN.

6.2. B uCKITIOUNTENBHBIX CIydasX pyKOBOIUTENb BIIPaBe MPOJIUTH CPOK PACCMOTPEHUS
oOpamienust He 6osee yeMm 3a 30 JAHEH, yBEJOMHUB O MPOJJICHUH CPOKA €r0 PACCMOTPEHHUS
rpaXJaHWHA,  HampaBuBiiero  ooOpamenue. [lpomnmenue  cpoka  odopmisieTcs



WCTIOJTHUTEIIIMA HE MEHEee YeM 3a IISITh JHEHW N0 WCTEUYCHHS] CpPOKa PaCCMOTPECHHS
oOpaillieHus.

1. Opranuszaunus padoThl 10 JUYHOMY NIPUEMY IPAXKIAH
7.1. I'papux wu mopsimoxk smuyHOoro mnpuema rpaxkaaH B MBJOY ycranaBnuBaercs
PYKOBOJUTEIIEM.
7.2. 1lpy nuyHOM mNpUEME Tpa)xAaHUH NPEABSIBISAET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUNA €ro
JINYHOCTb.
7.3. Ilo BompocaMm, He BXOISIIMM B KoMIeTeHIMIO 3aBeayromero MBJIOY, 3assurensm
PEKOMEHIyeTCsl OOpaTUTHCSI B COOTBETCTBYIOIIME OPTaHbl, YUPEKICHUS, OpTaHU3aAINH.
7.4.Bo BpeMs 3amuCH Ha MPHUEM 3aBEAYIOUIMWNM 3alOJIHSAET KAPTOYKY JIMYHOTO IMpHEMA
rpaxganuHa (popma mpuiIaraeTcs), B KOTOPYIO 3aHOCHTCS COJAEpXKaHWUE OOpaIieHus
rpaXXJaHNHA Ha JINYHOM TMPHEME, & TAKXKE PE30JIONUA BEAYIIErO MPUEM, C HOPYUYECHUEM
JTOJDKHOCTHOMY Juity. [Ipy HEoOXOAMMOCTH TpakJaHaMm MpeayiaraetTcsi U3JIOKUTh CYTh
BOIIpOCa B MUCbMEHHOM BHjIe. [IucbMeHHOE 00pallleHre B 3TOM CiIy4ae pEerucTpupyercs u
paccMaTpuUBaeTCsl B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAJIKE, a B KapTOUKE JEIaeTcsl OTMETKA
«OcTaBJIEHO 3asBJICHUE» U JaTa PETUCTPALUU.
75.B crnydae ecnu U3NOXKEHHBIE B YCTHOM oOOpamieHuu (QakThl U OOCTOSITEIbCTBA
SBJISIFOTCS. OUYEBHJIHBIMU M HE TPEOYIOT JIOMIOJIHUTEIILHON MPOBEPKU, OTBET Ha OOpalleHHe
C COTJIacusi FPaKJaHWHA MOXET OBITh JIaH YCTHO B XOJI€ TUYHOTO MPUEMa, O YEM JIENIaeTCs
3allUCh B KAPTOYKE JIMYHOIO IpHEMa TpaxJaHWHA. B OCTalbHBIX Ciaydasx [daeTcs
MUCBMEHHBIN OTBET I10 CYIIECTBY OCTABJICHHBIX B OOpAIICHUH BOPOCOB.
7.6. [Ipu TOBTOpHBIX OOpaIICHUSX TMOJOUPAIOTCS MMEIOIIMECS MaTepuaibl IO ey
3asIBUTEIIA.
7.7.B Xxome NMYHOrO NpHEMa TpakAaHUHY MOXET OBbITh OTKAa3aHO B JaJIbHEHIIEM
paccMOTpEHUM OOpaIlleHUs], €CJIM €My paHee ObLI 1aH OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX
B 00OpallleHHH BOIPOCOB.

8. Pabora ¢ oOpamieHusiMu, MOCTABJICHHBIMUA HA KOHTPOJIb

8.1. OOpaieHusi, B KOTOPbIX COAEPHKATCSI BOIPOCH], UMEIOIINE OONbIIOE OOIIECTBEHHOE
3HaYEHUE, COOOMIAETCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHUSX 3aKOHHBIX MMPAB U UHTEPECOB TPAXKIAH,
kaknpasuiio, ctaBsatcss Ha KOHTPOJIb.
8.2. Ha xourponpHbix oOpamenusix  crasatcs nometku  «KOHTPOJIb»y
JTOMJIEXXUT BO3BPATVY».
8.3. JIOJDKHOCTHOE JIUIIO — UCIIOJIHUTEIh B YCTAHOBJEHHBIE CPOKH PAaCCMATPUBAET
KOHTPOJbHOE oOpaienue, uHGOpMHUpYeT O pe3ynbrarax 3aBenytomero MBJIOY nu6o
3aMECTHUTEIsl, TOTOBUT OTBET 3asIBUTEIIIO.
84. Eciu B oOpalleHHsX TrOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB  COJEp)KATCd  MPOCHOBI
IpOUH(OPMHUPOBATH UX O Pe3yJIbTaTax PACCMOTPEHUS TPaxAaH, TO UCIIOJHUTEIb TOTOBUT
oTBeT 1 uM. Kak mnpaBuio, 3T OTBETHl NOANUCHIBaIOTCSA 3aBenyromuM MBJIOY.
3ageayromuiik MBJIOY BhopaBe Mpeasio’kuTh HUCHOJHUTENIO MNPOAODKUTH padboTy ¢
IPOBEICHUEM JOMOJHUTENbHBIX MPOBEPOK WM TMOCJIE MOANMCAHMUS OTBETa CIHCATh
MaTepHuabl 0 pe3yjbTaTaM paccMOTpeHust oopaieHus «B gemnoy.
8.5. OOpaineHne cuuTaeTCs UCIOJHEHHBIM M CHUMAETCSI ¢ KOHTPOJIS, €CITU PaCCMOTPEHBI
BCE TOCTaBJIEHHbIE B HEM BONPOCHI, NMPHUHATHI HEOOXOIUMBIE MEpPHI, 3aSBUTEISAM JaH
OTBET.

8.6. [luceMennbie oOpareHus, Ha KOTOPBIE TAal0TCS IPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS



He cHuMaroTcs. KOHTposib 3aBepiiaeTcss TOJIBKO TIOCJIE€ BBIHECEHUS W TPUHSTHS
MCUEPIBIBAIOIIMX MEp IO Pa3pelieHUI0 MPEIOKEHUs, 3asiBICHUS, KaloObl. Pemienue o
CHSITUU C KOHTPOJIS NpuHUMaeET 3aBeayronii MBJIOY.

8.7. KonTponpHble oOpallleHHs JOJKHBI  COJAEPKAaTh KOHKPETHYID U YETKYIO
uH(OpPMaIMIOTIO BCEM BOIPOCaM, ITOCTABJICHHBIM B 00paIlleHUsIX IpaXkIaH:

- €CJIU CPOKHM PACCMOTPEHHUS MPOJJICHBI, TO JOJDKHBI OBITh YKa3aHbl NMPUYMHBI U
OKOHYATEeJIbHAs JaTa PacCMOTPEHHUS, MO HCTEUYEHUU KOTOpOH OyJeT ITOMOJHUTEIHHO
COOOIIIEHO OTPOACIIaHHON paboTe;

- B OTBETE JOJDKHO OBITh yKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENb B TOW WM HMHOU (opme
porHGOPMHUPOBAH O pe3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHUS;

- OTBET 3aBUTENIO MOAMUCHIBACTCS PYKOBOJUTEIIEM;

- K OTBETY NPUKJIAABIBACTCS OPUTHMHAT PACCMOTPEHHOTO OOpaIieHusl TrpakIaHWHA,
ecinu Ha HeM ctouT mtamil «[TOJIEJXKUT BO3BPATY ».

Q. KoHTpoJib cod/iroieHust MOPSIAKA PACCMOTPEHUS 00pallieHHH
9.1. JIOJIDKHOCTHOE JMIO B MOpPEAeiaax CBOEH KOMIETEHIIMU OCYIIECTBIAET KOHTPOJIb
COONIONIEHN TIOpSAJKA pPACCMOTPEHUs  OOpallleHWid, aHAIU3UpPYeT  COAEp)KaHUE,
MOCTYMAaIMUX oOpameHuid U uHpopMmupyetr 3aseayromero MBJIOY o nHapymeHusx
VICTIOJIHUTEIBCKON JUCLIUIIINHBL.
9.2. 3aBenytomnii MBJIOY mnpuHHMaeT Mepbl MO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHUIO U
YCTPAHEHUIO NIPUYHMH HAPYIIICHUS ITPaB, CBOOO/I U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaxaaH.
9.3. Jluma, BUHOBaThle B HAPYIICHHH TMOPSIKA PACCMOTPEHHsI OOpallleHHi TpaklaH,
U3JIO)KEHHOIO0 B HacrosmeMm [lomoxkeHnn, HECYT OTBETCTBEHHOCTH, MPEAYCMOTPEHHYIO
3aKOHOAATEIBCTBOM PD.

10. XpaHeHHe MaTepHAJIOB IO O0PAIIEHUSIM I'PAKIAH
10.1. 3aenyrommiit MBJIOY ocyiiecTBisieT XpaHEHUE U UCTIOJIBb30BAHUE B CIIPABOYHBIX U
WHBIX HEJSX MPEJIOKEHUH, 3asiBJICHUN U Kajlo0 rpaxiaaH.
10.2. BHecTu B HOMEHKJIATYpY >KypHaJl pErUCTPalliU M0 OOpAIlEeHHUSIM TPak/IaH.
10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB II0 OOpaIlleHUusM TpakIaH
BO3jIaraeTcsHa 3apeayoiiero MbJIOVY.
10.4. VYcTaHaBIMBAETCS CPOK XpaHEHHS MPEIJIOKECHUN, 3asBICHHM, *Kano0 TpakaaH U
JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UX PACCMOTPEHHEM U paspelieHueM — 5 jet. B HeoOxoauMbIx
CITydasiX 9KCIIEPTHON KOMHUCCHEH MOXXET OBITh MPHUHATO PEIIeHHE 00 yBEIMYEHUU CPOKa
XPaHEHUsI WJIA O TIOCTOSIHHOM XpaHEHUHU HanOoJiee IIEHHBIX MPEAJIOKEHUHN TpaXIaH.
10.5. Ilo ucTreueHuM yCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XPaHEHUS JOKYMEHTHI MO MPELIOKECHUSIM
3asBJICHUSIM U JKajno0aM TpaxkJaH TMOJJIeKAT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBUU C
yTBepkJIeHHbIM DenepanbHoil apxuBHOM ciyxk00ii Poccum 06.10.2000 r. Ilepeunem
TUIIOBBIX YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCs B ACATEIBHOCTA OpPraHU3aliu, C
yKa3aHUEM CPOKOB XPaHECHHUSI.
10.6. XpaHEHHE JeJ1 Y UCTIOJTHUTEIICH 3alPELIACTCA.
10.7. OOpaieHus rpaxkJaH MOTYT HalpaBiIsIThCS B apXUB 0€3 PAaCCMOTPEHUSI, €CJIU B HUX
coJiepKaTCsl PacCyKJICHUS IO U3BECTHBIM MPoOJIeMaM WM TIOTHUMAIOTCS YKE PEIICHHBIC
BOMPOCHI, HE TPeOYIOLIUe TOTOIHUTEIBHOTO PACCMOTPEHHUS, a TaKXKe OECCMBICICHHBIE T10
COZIEPKAHMUIO.
10.8. Pemenue o cnucaHuu yKa3aHHBIX OOpaiieHuii mpuHuMaeT 3apenytonuii MBJI0Y.



KAPTOYKA JIMYHOI'O ITPUEMA I'PAKJIAHUHA

Jata npuema « » 20 roga
damunus

Nwms

OTuecTBO

[TouToBBIN aipec AJist OTBETA
KoHnTtakTHbIH Tenedon
[ToBTOpHOCTH OOpamenus: la/Het

JIOJKHOCTHOE JIMIIO0, OCYIIECTBIISIONICE IUYHBIN TpreM

(hamunus, ums, omuecmao, 00JIHCHOCHb)
JIOJKHOCTHBIC JIUIIA, TPUCYTCTBYIONINE TIPH JTMYHOM IpUEME:
®.1.0., 10JKHOCTD

®.1.0., 101KHOCTD

KpaTkoe conepskanue ycTHOro oOparieHus:

Petienue, mpuHsATOE IO YCTHOMY OOpaIieHUIO

JlaHbl yCTHBIE pa3bSICHEHHUS / /
(noonuce epaxcoaHuna) (pacwughposxa noonucu)

JlaHBl HOPpYVYEHUS:
1. ©.1.0. ucnoaHuTens

Copeprxanue nopyyeHus

CpOK UCTIOJIHEHU S
2. ®.1.0. ucnonHuTens
CopnepxaHue NOpy4EeHHUS

Cpoxk ucnosHeHus

OTmeTKa 0 MoJlydeHUuH MUCbMEHHOT0 oOpaieHus Bo Bpems npuema: Jla/Het
JlaTa peructpanuu « » 20__ r. perucTpalMOHHBIN HOMEp

[Moamuce nuia, OCyeCTBUBILIETO TPHEM / /
(noonucy) (pacwughposxa noonucu)

Ot1MeTKa 00 OTBETE 3asIBUTEITIO

OTMeTKa O CHATHH C KOHTPOJIA




®OPMA KYPHAJIA PETUCTPAIIUU OBPAIIIEHUSA I'PAKIAH

Ne Hara Ilata dopma d.1.0. Kpatkoe Pe3omonus Hcnonan Cpox Pesynbrar
/I MIOCTYTUIE perucTpanuu oOpamieHus aBTOpa conepxkaH (npuHsATOE TeJb HCTIOJTHE

HUS obparuenus, (nucrMeHHas, oOparuenus, | He peleHue) HUS

OOpaIlleHd | NOKyMeHTa, yCTHas, anpec oOpareHus

1, perucrparnyo (opma HOYTOBBIH/

MOKYMCHTA | Hpplif HOMep JIEKTPOHHOTO 3NIEKTPOHH

JOKYMEHTa)

BIH
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